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Vnitini rad skolni druziny

1. Skolni druzina (dale jen SD) je zafizeni pro zajmove vzdélavani zaka 1. stupné
Fakultni zakladni Skoly PedF UK Praha 13, Mezi Skolami 2322, 15800 Praha 5 —
Nové Butovice.

2. SD je v provozu ve dnech skolniho vyucovani. Ve dnech Skolnich prazdnin a
feditelského volna neni SD v provozu.

3. Ranni druzina je v provozu od 6:30 hod do za¢atku vyu€ovani, odpoledni druzina
je v provozu od konce vyucovani do 17:30 hod.

4. SD se déli na oddé&leni s maximalnim po&tem 28 zak(i. Celkova kapacita SD
stanovena rozhodnutim MSMT &j.: 24419/2001-21 je 250 zakd. V pfipadé zajmu
zaku prevysujici planovanou kapacitu SD rozhodne Feditel $koly o pfijimani zaka jen
z urcitych postupnych roéniku Skoly.

5. Rizenim SD je povéfena vedouci vychovatelka, ktera jedna jménem $kolni druziny
a je pfimo podfizena fediteli Skoly.

6. Zajmové vzdélavani v SD se Fidi $kolnim vzdélavacim programem.

7. Za pobyt ditéte v SD vybira $kola poplatek dle vyhlasky zfizovatele. Poplatek je
mozné uhradit pfevodnim pfikazem nebo slozenkou. Poplatek se hradi za obdobi
Zafri - prosinec a za obdobi leden - Cerven. Pokud zakonny zastupce odhlasi zaka
v pribéhu mésice, zbyvajici finanéni ¢astka se nevraci.

8. P¥i pobytu ve Skolni druziné se zaci fidi vnitfnim fadem Skolni druziny a pokyny
vychovateld.

9. K dochazce do SD prihladuji Zaka zakonni zastupci prostiednictvim vyplnéni
zapisniho listku. VypInény zapisni listek odevzdavaji vychovateli SD. Na tomto
formulafi museji byt vyplnény vSechny udaje v€etné oznaceni kritérii, které zak
splfiuje, a rozsahu dochazky i zpusobu odchodu ditéte z druziny (kdo a kdy maze
dité vyzvednout, pokud neni uvedeno, Zze odchazi samo). Toto sdéleni je zavazné a
Ize je zménit jen pfedem, pisemné, s podpisem zakonného zastupce. Udaje o
dochazce zaka do zajmovych krouzk( sdéli zakonni zastupci zaka
vychovatelce pisemnou formou ihned po pfihlaseni do krouzku. Zakonni
zastupci jsou povinni hlasit zmény poskytnutych udaju (bydlisté, telefonni
Cisla, zdravotni stav ditéte, zajmové krouzky apod.).
Kritéria pro pfijeti Zaka k dochazce do Skolni druziny:
e Rodi¢ zaka je zaméstnany samozivitel
o Oba rodi¢e zaka jsou zaméstnani



o Zak ma v FZS Mezi Skolami sourozence
o Z&k je ditétem zaméstnance $koly
V pFipadé vétSiho poctu zajemcu o dochazku do Skolni druziny nez je mozné
uspokojit, bude o pfijeti ditéte rozhodnuto na zakladé poctu spinénych kritérii.
V pfipadé dalSiho rozhodovani bude bran zfetel k pofadi kritérii a nasledné k véku
ditéte.
10. Zaka Ize uvolfiovat ze SD jen podle udajti na zapisnich listcich nebo na zakladé
pisemného pokynu zakonnych zastupcu. Pokyn musi obsahovat:
o Jméno ditéte
e Datum a ¢as kdy ma byt dité uvolnéno
o Informaci, zda dité odchazi samo, pfipadné jméno osoby, ktera jej vyzvedne
(neni-li tato osoba uvedena na zapisnim listku)
o Vyslovné uvedeni, Ze zakonny zastupce prebira za dité pravni odpovédnost
« Citelny podpis zakonného zastupce
Dité Ize také zakonnym zastupcim nebo jimi pisemné povérené osobé predat
osobné.
Zaka nelze uvoliovat na zakladé telefonatu, SMS, e-mailové zpravy nebo
ustniho vzkazu.

11. Rodice si dité vyzvedavaji ze Skolni druziny ¢ipem BELLhop, terminal je
umistén ve vestibulu skoly.

e JAKE MOZNOSTI SE MOHOU OBJEVIT NA DISPLEJI TERMINALU:

VE SKOLE - jedna se o b&zny provoz, je mozné déti vyzvedavat

SKOLNIi ZAHRADA - jedna se o b&zny provoz, je mozné déti vyzvedavat
ATLETICKE HRISTE - jedna se o b&zny provoz, je mozné déti vyzvedavat
OBED - NELZE VYZVEDNOUT

KROUZEK — NELZE VYZVEDNOUT

HRISTE — NELZE VYZVEDNOUT - doba 14:00 - 15:00 hod., v této dobé

podle vnitfniho Fadu SD nelze vyzvednout, ipnuti se nam neukaze, a proto musite
v platné dobé Cipnout znovu.

VYLET - jedna se o celodruzinové akce, které se konaji mimo skolu,

v télocvi€éné, na hristi apod. Informace o Cipnuti se pani vychovatelce nezobrazi a
dité neni mozné vyzvednout. V tomto pfipadé vas Zadame o nové Cipnuti po
skoncCeni akce (vzdy bude v€as vyvéSena informace o Casech, kdy akce probiha).

e V KTEREM CASE SI MOHU VYZVEDNOUT DITE:
12:00 — 14:00 hod. 15:00 — 17:30 hod.

e CO UDELAT, KDYZ SI CHCI VYZVEDNOUT DIiTE MIMO VYZVEDAVACI
DOBU:

- jiny odchod oznamit pfes notysek ,Druzinek” pani vychovatelce, ktera si
upravi odchod ditéte na samostatny odchod a pfesny €as, kdy budete Cekat
na sveé dité pred Skolou,




e CO UDELAT PRI ZTRATE CIPU

Tuto skuteénost nahlasit neprodlené pani vychovatelce nebo hospodarce
Skoly.

Cip se vymaze ze systému, aby se nemohl zneuzit, a nahradi se novym. Je dobré
védét, na jaké jméno byl Cip aktivovan.

e CO UDELAT, KDYZ ZAPOMENU CIP:

V tomto pfipadé se musi vyplnit formulaF, ktery dostanete na recepci Skoly pro
vyzvednuti ditéte. Vyzvedavajici osoba musi byt zapsana na pfihlaSce Skolni druziny.

e CO UDELAT, KDYZ SELZE SYSTEM:

Nahlasite sluzbé na recepci jméno ditéte a prislusné oddéleni, kam dochazi do
SD.

12. Po odchodu ditéte ze Skolni druziny nebo prechodu na zajmovy krouzek a zpét
do SD pfebira za dité odpovédnost zakonny zastupce nebo vedouci zajmového
krouzku.

13. Dité Ize vyzvedavat ze SD od ukon&eni dopoledniho vyugovani do 14:00hodin a
pak az po 15:00hoding€, kde se nachazi prislusné oddéleni, se dozvi zakonni
zastupci po nacteni Cipu nebo na vratnici Skoly od vychovatele konajiciho sluzbu.
14. V dobé& provozu SD se vychovatelé vénuji détem. Pokud s nimi rodi¢e chtgji
jednat osobné&, maji moznost vyuzit tfidni schizky, pfipadné si mohou domluvit
termin konzultace individualné.

15. Absenci zaka oznami vychovateli tfidni ucitel pfi pfedani zaku po vyucovani. Za
Z4ka, ktery se nedostavil do Skolni druziny, vychovatelé neodpovidaji. Kazdé
poranéni, ¢i zménu zdravotniho stavu nahlasi Zak vychovateli.

16. Odhlaseni ze SD musi zakonny zastupce sdélit vychovateli pisemné nejpozdsii
tyden pred ukon&enim dochazky.

17. Za bezpednost déti v SD odpovidaji vychovatelé ve svych oddélenich podle
rozpisu sluzeb zpracovaného vedouci vychovatelkou. Déti si osobné pfedavaji a
pfebiraji. Zaznamenavaji pfichod a odchod kazdého ditéte v ranni druziné a odchod
v odpoledni druziné.

18. Zakdm je zakazano pouzivat v dobé& pobytu ve $kolni druziné mobilni zafizeni
(napft. telefon, tablet) zafizeni je v této dobé uloZeno v aktovce nebo skfirice.

19. Zak bez védomi vychovatele nesmi opustit oddé&leni $kolni druZiny, o opusténi
oddéleni zada vychovatele. V arealu Skoly i v dalSich prostorach, kde probiha
zajmoveé vzdélavani zakl Skolni druziny, se zaci pohybuji pouze v uréeném
prostoru. V dobé konani zajmového krouzku za zaka pfebira pravni odpovédnost
vedouci krouzku. Zaky si osobné prebira a vraci vychovateli.



20. Vychovatelé vedou tuto dokumentaci: zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni
k pravidelné dochazce, tfidni knihu se jmény a Casovymi udaji, pfehledy vychovné
vzdélavaci Cinnosti s dennimi zapisy a evidenci nepfitomnosti.

21. V pripadé nerespektovani vnitiniho fadu skolni druziny, neplnéni pokynu
vychovatele, ohrozovani zdravi svého nebo jinych zaka, z davodu
opakovanych pozdnich vyzvedavani déti ze Skolni druziny, nebo z divodu
neuhrazeni poplatku mize byt zak z druziny vyloucen.

22. Pokud si rodi¢e nebo jimi povéfené osoby nevyzvednou dité, které muze odejit
pouze v doprovodu, do 17:30 hod, vychovatel se pokusi kontaktovat rodi¢e na
nékterém z telefonnich Cisel uvedenych v zapisnim listku. Pokud se nepodafi
kontaktovat rodi¢e do 1 hodiny po ukonéeni provozu SD a rodiée si dit&
nevyzvednou, oznami sluzbu konajici vychovatel tuto skutecnost fediteli Skoly a
mistnimu oddéleni Policie CR. Policie ve spolupraci s Ufradem Mé&stské &asti Praha
13 zabezpedi pfevzeti ditéte. Vychovatel az do pfijezdu policie nebo rodi€i ¢eka

s ditétem ve Skole.

23. Pokud rodiée nevyzvednou dité do 17:30 hod, zabezpeéi SD dozor nad zaky
v ramci doplnkové €innosti Skoly. Za tuto sluzbu zaplati zakonni zastupci zaka
za kazdych zapocatych 15 minut 50.- KE. Poplatek vybere vychovatelka od osoby
povéieneé vyzvednutim Zaka pfimo na misté. V pfipadé pozdniho vyzvednuti
sourozencu bude pfisluSna ¢astka vybrana za kazdé nevyzvednuté dité.

24. Rezim dne SD:

6:30 — 7:45 ranni druzina, schazeni déti, individualni hry v herné SD

7:45 odchod déti na vyu€ovani, zaky 1. a 2. roCniku vychovatel odvadi do tfid, Zaci
vy$Sich ro¢nik( odchazeji do tfid samostatné

11:45 — 14:00 nastup do odpoledni druziny, Zaky pfedava vychovateli uitel, hygiena,
obéd, odpocinkové a zajmové €innosti

14:00 -15:00 vychazky, sportovni, vytvarné, hudebné pohybové &innosti, pfechod
déti do zajmovych krouzku

15:00 -17:30 hygiena, svacina. Pfechod déti do zajmovych krouzk, pfiprava na
vyucovani. koncova druzina — rekreacni a odpocinkové cinnosti,
individualni nebo spole¢né hry

17:30 ukon&eni provozu SD

V Praze dne 1. 9. 2022

Bc. Lenka Stépanova Mgr. Petr Kubitka
vedouci vychovatelka feditel Skoly



